BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA DE CONCURS
pentru ocuparea postului vacant de administrator de patrimoniu

1. BIBLIOGRAFIE:

e Legea invatdaméntului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile si completirile
ulterioare;

e OME 5726/2024 — Regulament-cadru de organizare si functionare a unititilor de
invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare.

e Legea 53/2003 (r1) - Codul muncii republicatd, cu modificirile si completirile
ulterioare;

¢ Ordinul MLF. nr. 2861 din 9 octombrie 2009 - pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii;

¢ Legea nr. 82/1991 (r4) a contabilitétii, republicatd, cu modificirile si completirile
ulterioare;

¢ Ordin M.F. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificirile si
completarile ulterioare;

¢ Lege nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legéturd cu gestionarea bunurilor;

¢ Hotardrea nr. 2230/1696 privind gestionarea bunurilor materiale; ¢ Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile si completirile ulterioare;

¢ Hotdrarea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

» Legea 500/2002 - privind Finantele publice;

» Hotirérea de Guvern nr. 841/1995 — privind Procedurile de transmitere fira plati si
de valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice;

¢ Legea 307/2006 (r1) — privind Apérarea impotriva incendiilor;

* Legea 319/2006 - a Securitatii si sanatétii in munca.



2. TEMATICA DE CONCURS:

— Atributiile compartimentul administrativ ;

Réspunderea disciplinara;

Structura, organizarea §i responsabilitatile personalului didactic auxiliar si
nedidactic;

Drepturi si obligafii In legiturd cu primirea, pastrarea si eliberarea
bunurilor materiale;

Procedurile de atribuire pentru atribuirea contractelor de achizitie publici;
Instrumente si tehnici specifice de atribuire a contractelor de ahizitie
publica;

Criterii de atribuire a contractelor de achizitie publica;

Etapele procesului de achizitie publici;

Documentatia de atribuire In cazul achizitiilor efectuate;

Realizarea achizitiei publice;

Obligatii privind apararea impotriva incendiilor;

Obligatiile lucratorilor pe linia securitatea si sdnitatea in munca;
Accidente de munci;

Normele metodologice privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;




